
KOP INSTANSI 

 

 

SURAT KETERANGAN PENGALAMAN KERJA 

                                        Nomor : 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

Nama : 

NIP/NIK : 

Jabatan : 

Unit Kerja : 

 

Dengan ini menerangkan bahwa : 

 

Nama : 

NIK : 

Tempat tanggal lahir : 

Pendidikan terakhir : 

 

Telah melaksanakan tugas pada ……………………. sebagai …………………………………… 

selama ….. tahun…… bulan terhitung mulai tanggal …………………………….. s.d. 

…………………………………………. dan berkinerja baik. 

 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dipergunakan sebagaimana 

mestinya. 

…………, ………………… 

Jabatan Penandatangan, 

Cap dan ditandatangani 

………………………. 

 

 

CONTOH FORMAT SURAT 

KETERANGAN 

PENGALAMAN KERJA 


